
An das Sachgebiet Personal: 

Stand: 11/2024 

Zuschussauszahlung 

Betrifft die Exkursion nach: ________________________________ 

Der Exkursionszuschuss soll an folgende Person ausgezahlt werden: 

Name, Vorname 

Straße, Hausnummer 

Postleitzahl, Wohnort 

IBAN 

BIC 

Betrag 
(von der Verwaltung auszufüllen) 

Bemerkungen 

Datum Unterschrift Exkursionsleiter*in 

Datum Unterschrift Sachgebiet Personal 

Ablagenummer:______ 

Dienstreisegenehmigungen und 
Dienstreiseabrechnung(en) der 

Beschäftigten sind beigefügt:

Auslagenerstattung(en) sind 
beigefügt: 
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