
An das Sachgebiet Personal: 

Ablagenummer: ____ Stand: 01/2026 

Anmeldung einer Exkursion 

Leitung der Exkursion (Name) 

teilnehmende Mitarbeitende (Name/n) 

teilnehmende Studierende (Anzahl) 

Reiseziel (Ort) 

Reisebeginn (Datum) 

Reiseende (Datum) 

kurze Programmbeschreibung 

erwartete Kosten 

Zuschuss wird beantragt*  ja  nein

Zuschussempfehlung 
(von der Verwaltung auszufüllen) 

Datum Unterschrift Antragsteller*in ** 

Datum Unterschrift zuständige Hochschullehrer*in 
 (Zustimmung) 

Datum Unterschrift Kanzler (Genehmigung) 

* Für die Beantragung von Zuschussgeldern sind Ausschlussfristen zu beachten. Diese werden rechtzeitig per
Rundmail bekannt gegeben. Die Beantragung von Exkursionen ohne Zuschuss kann ganzjährig erfolgen.

** Exkursionen können nur von Hochschullehrer*innen, Akademischen Mitarbeiter*innen sowie 
Werkstattlehrer*innen beantragt werden. 


	Leitung der Exkursion Name: 
	teilnehmende Mitarbeitende: 
	teilnehmende Studierende: 
	Reiseziel: 
	kurze Programmbeschreibung: 
	erwartete Kosten: 
	Group3: Off
	Reisebeginn: 
	Reiseende: 
	Datum1: 
	Datum3: 
	Datum4: 


